
 
 
Offre d’emploi : adjoint aux opérations 

 
Sous la supervision du directeur des opérations de Sykma Expressway Ltd. et du contrôleur 
général du Groupe Gesco-Star Ltée 
 
PRINCIPALES FONCTIONS 
 

 Assister le directeur des opérations dans le travail de répartition et, au besoin, le 
remplacer lors des vacances annuelles; 

 Effectuer la maintenance de la flotte de camions; 

 S’assurer que les chauffeurs effectuent les vérifications de sécurité (mécanique et  
C-TPAT); 

 Superviser les tests de conduite (road test) des nouveaux chauffeurs; 

 Assister le directeur des opérations dans la négociation des ententes commerciales avec 
les fournisseurs; 

 Mettre à jour les dossiers d’entretien des camions (archivage des factures d’entretien 
sur le réseau); 

 Autoriser les demandes de paiements des factures des fournisseurs selon la structure 
d’autorisation en vigueur et, au besoin, assister dans la négociation des factures; 

 S’assurer de la conformité des logs books des chauffeurs; 

 Participer à la mise en place de nouvelles procédures et/ou applications requises pour le 
bon déroulement des opérations; 

 S’assurer du respect des procédures en place dans l’entreprise, notamment celle de la 
Politique Chauffeurs; 

 Effectuer toutes autres tâches connexes requises par son supérieur immédiat. 
 
EXIGENCES 
 

 Diplôme d’études secondaires; 

 Bilinguisme; 

 Connaissances de base d’Excel et d’Outlook; 

 Détenir un permis de conduire valide; 

 Expérience de conduite aux États-Unis; 

 Expérience dans la planification de la maintenance de flottes de camions; 

 Avoir un sens des priorités très aiguisé; 

 Esprit d’équipe et sens de l’organisation. 
 

CONDITIONS DE TRAVAIL : 
 

 Salaire selon l’expérience; 

 Avantages sociaux (après 3 mois en poste); 

 Accessible en transport en commun; 

 Poste disponible immédiatement. 

 
Prenez note que seuls les candidats sélectionnés seront contactés. 


